
Nie waren unsere Meeting-
Protokolle so professionell und 
präzise. Das Speichern in der 
Cloud macht das Suchen auch in 
mehreren Meetings sehr einfach.

Jim Franklin
PMP, University of California San Diego (UCSD)

Vorbereitung des Meetings
■  ■ Planen Sie Meetings effizienter
■  ■ Erstellen Sie professionelle Agendas
■  ■ Weisen Sie die vorbereitenden Aufgaben zu

Meetings effizient durchführen
■  ■ Effizienteres Notizen-Machen
■  ■ Entscheidungen treffen mit Meeting Tools
■  ■ Aufgaben zuweisen

Optimale Meeting-Protokolle
■  ■ Automatisch erzeugte Meeting-Protokolle
■  ■ Automatische Verteilung
■  ■ Archivierungs- und Genehmigungssystem

Analyse von Meetings
■  ■ Beurteilen des Meetings
■  ■ Analysieren der Meeting-Daten
■  ■ Feedback und Verbesserungen

www.meetingbooster.com

Effizientere Meetings!
MeetingBooster ist eine umfassende,  
Cloud-basierende Meeting-Management 
Softwarelösung, die ein sicheres und effizientes 
System zum Planen, Durchführen und  
Archivieren von Meetings bietet.

Kostenlose Testversion!
http://www.meetingbooster.com/de/testversion.php

www.meetingbooster.com



       Agenda erstellen
MeetingBoosters Agenda-Tool 
unterstützt Sie bei dem Erstellen 
professioneller Agendas – inklusive 
Themen, Zeiten, Beschreibungen, 
Referenten und der Möglichkeit, 
Dateien zu den diversen Themen 
noch während des Meetings in die 
Agenda einzufügen.

       Protokoll verteilen
MeetingBooster generiert, verteilt 
und archiviert Meeting-Protokolle 
automatisch.

Die erweiterte, globale Suchfunktion 
sorgt dafür, dass Sie wichtige 
Infos auch über mehrere Protokoll-
Dokumente hinweg finden.

       Meeting durchführen 
MeetingBoosters Meeting-Tools 
erlauben das direkte Festhalten 
von Diskussionen, das Zuweisen 
und Verteilen von Aufgaben 
sowie ein fundiertes Entscheiden 
– dank des exklusiven Sets 
zum Bewerten und Pro-/Kontra-
Abstimmen.

Kostenlose Testversion!
http://www.meetingbooster.com/de/testversion.php

PROFESSIONELLE MEETING MANAGEMENT-SOFTWARE
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MatchWare GmbH  •  Beim Strohhause 31, 20097 Hamburg, Deutschland
Tel: 040 543 764  •  Fax: 040 543 789
www.matchware.com/ge/  •  E-mail: hamburg@matchware.com   
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